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REGOLAMENTO INTERNO D’ISTITUTO
per l’md1v1duaz:one, 1a gestione e Ia valutazione degli espertl esterni da
. impiegare per l’amphamento dell’Offerta Formatwa dell’a S. 2016/17

Premessa

L VISTO 11TU n297 del. 16 apnle 1994art 10 o
- ..VISTOil D.P.R. n.275 dell’ 8 marzo 1999, artt. § ¢ 9; -~ . . ' Lo
" VISTO il D. 1. n44 del 1 febbraio 2001, art.-40, contratti di’ prestazxone d’opera perlamcchlmento S
dell offerta formativa, ai sensi del quale 1’15t1tu210ne scolastica puo stipulare contratti-di prestazione.. .
i ~d'opera. con esperti per particolari attivita ed msegnamentl al. fine di’ garantire larr1cch1mento'__-
- dell'offerta formativa, nonché - la rea.hzzazmne di - spemﬁm ' programm1 di ricerca - e ‘di.
‘___}[-j._;:.sperxmentazmne y L
. VISTO il D.I. n.44 del 1 febbraw 2001 Part. 33 comind 2 che at!:nbulsce alia compctenza del'f_: L
Con51gho di Circolo la determinazione dei criteri ¢ dei limiti per lo svolgimento, da parte del
. dirigente, dell’ attivita negoziale. per i contratti di prestazmne d'opera con esperti per. part1colar1 o
- attivita ed i msegnamenu
VISTO il D. L.vo n.165 31 marzo. 2001 come mtegrato € m0d1ﬁcat0 dal D.L.vo n. 150 del 27
ottobre 2009, o
VISTO il Decreto Legge n.112/2008;
VISTA la Circolare. n.2/2008 del Ministero della Funzmne Pubbhca
TENUTO CONTO che tale atto assume la forma del regolamento interno di istituto;
VISTA la legge 107/2015, '

Art.1
FINALITA’ ED AMBITO DI APPLICAZIONE

Il seguente Regolamento Interno, redatto ai sensi e per gli effetti del combinato disposto dalle
norme vigenti in materia ed indicate in premessa, individua i principi, le modalita e i criteri per gli
affidamenti degli incarichi formali agli esperti esterni, a mezzo della stipula di contratti di
prestazione d'opera per particolari attivitd ed insegnamenti che richiedano specifiche e peculiari
competenze professionali non presenti ¢/o non disponibili tra le risorse interne al Circolo, al fine di
garantire l'arricchimento dell'offerta formativa e/o per soppetire a partwolan e motivate esigenze
didattiche. : :



Art.2
CRITERI D1 SCELTA DEGLI ESPERTI E REQUISITI PROFESSIONALI E
' COMPETENZE RICHIESTI - :

I candidati devono, di norma, essere in possesso di titolo di studio di livello universitario 1d0neo alla
fattispecie alla prestazione profess1onale richiesta.
I contratti d’opera possono essere svolti da soggetti che esercitino attivita spemahstlca e risultino
1scritti presso albi ¢ appartengano ad ordini professionali, o da soggetti che operino nel campo
dell’arte, dello spettacolo, dei mestieri artigianali o delle attivita ludico-motorie e sportive, o che
dimostrino di avere competenze acquisite e certificabili in merito all’ insegnamento e alla
realizzazione di attivita educative e didattiche rivolte ai bambini da due anni e mezzo agli undici
anni, ferma restando la necessita di adeguata documentazione 1n merito alla specifica espenenza
maturata nel settorex :

Titoli culturali, accademici e Drofessmnah
- titolo di studio;
- laurea;
- master o corsi di alta formazione/specializzazione;
- curriculum in formato europeo del candidato rapportato alle pregresse esperienze di lavoro relatlve
.allattivita o al progetto;
- esperienze metodologiche- didattiche;
- attivita di libera professione nel settore;
- attivita di docente /espeno in corsi di fonnazmne/agglornamento
- pubblicazioni e altri titoli; :
- competenze specifiche richieste per 11 smgolo progetto/attwlta
- - possesso dei requisiti per 1"accesso al pubblico i 1mpleg0

* Criteri per la valutazione comparativa dei cu;rncula‘del candidati:
- livello documentato di qualificazione professmnale e scientifica;.

. --congruenza dell’attivita professionale o scientifica con gli- spec1ﬁc1 ob1ett1v1 di: apprendlmento .
~traguardi per lo sviluppo delle competenze e metodologle coerent: con il regolamento ‘MIUR del - ..

16/11/2012;
- --esperienze pregresse di collaborazione con, Ia Ist1tuz1one scolas‘aca pos:twamente vaIutate

o T contratti di prestazione per l’arncchlmento de]l’Oﬁ'erta Formativa di cui all’art. 40 del DL - .

'n: 44/2001, oltre che con le persone fisiche e le societd commerciali, possono essere stipulati
-anche con le associazioni assoggettate ai regimi fiscali e previdenziali vigenti alla data 'della-
stipula del contratto. Nel caso di Associazioni non assoggettate a nessun regime di cui sopra si
- procedera alla stipula di Contratti d’opera direttamente con' gli esperti che intervengono
nelle attivitd. Alla stipula del contratto il préstatore dichiarera ai sensi del D.P.R. 445/2000 il
tipo di regime fiscale e previdenziale a cui & assoggettato Tale condlzmne rimarra fino alla' -
liquidazione del compenso. y
Le Associazioni devono presentare contestualmente al progetto lo Statuto e I’Atto Costitutivo .
e devono poter emettere fattura anche sotto forma di nota, conto, parcella € sm:ull in formato
elettronico ai sensi della Legge n. 244 del 24/12/2007 art. 1 comma 209.

ART.3
PUBBLICAZIONE DEGLI AVVISI- DI SELEZIONE

Nell’avviso pubblico relativo ai progetti, attivita e prestazioni per i quali di volta in volta si dovra
procedere al conferimento degli incarichi dovranno essere sempre indicati:

- I'oggetto della prestazione;

- modalita e termini per la presentazione delle domande;

- 1 requisiti ed i titoli richiesti che saranno oggetto della valutazione;

- I’elenco di tutta la documentazione nchlesta e da produrre;

- la durata del contratto;

- termini di inizio e di conclusione della prestazxone

- il corrispettivo proposto per la prestazione.



L’avviso dovra essere adeguatamente pubblicizzato attraverso lmserlmento nel 51t0 web della

Direzione Didattica oltre che affisso all’albo ufficiale di Circolo.

Non saranno presi in considerazione i progetti pervenutl prlma della pubbhcazmne dell’avviso

pubblico.

Art4
INDIVIDUAZIONE DEGLY ESPERTI ESTERNI

Gli esperti esterni cui conferire gli incarichi a mezzo spec1ﬁc1 contratti di prestazmne d opera
occasionale intellettuale sono selezionati dalla commissione presieduta dalla Dirigente Scolastica
preposta all’individuazione, gestione e valutazione degli eSpertl esterni mediante valutazione
complessiva. T

La Commissione propone altresi di stlpulare contratti d1 prestazione d’opera con gll espertl
esterni solo se I’adesione ai progetti a carico delle famlglle risulta essere unanime nella sezione
o classe.

La valutazione sara effettuata sulla base dei requisiti professionali e de1 cnterl di cui sopra all’art.2.
Sara compilata una scheda nella quale sara espressa una valutazione complessiva secondo i seguenti
indicatori del MIUR: sufficiente, buono, distinto, ottimo, eccellente:

Verranno valutati 1 seguenti allegati:

1. curriculum Vitae in formato europeo; -

2. precedenti esperienze in attivita progettate dal Clrcolo o in altre scuole senza demerm con
. autodichiarazione; .’ - : SRR -

3. valutazione complesswa del progetto tenendo conto d1 tutte le smgole voci m essa -

. ausplcabzlmente presenti:
a) ‘titolo " o
~b) responsabile del progetto
¢} destinatari '

-d)'-' obiettivi,. finalita e metodolog1e coerent1 e in. subordme al Regolamento del qur del )

= _16/11/2012 : - : S
- ﬁ-e) - Tempi-in subordlne all’ orgamzzazmne oraria delle class1 e sezmm aderenh
) - Materiali prodotti (mostra, saggio, DVD mamfestazlom e spettacoh pubbhm)
‘g)  Risorse umane utilizzate - -

h) - Spazi.séolastici ed extia- scolastici che si mtendono utlhzzare per Ia reahzzazmne delr '

-, . progetto ma considerando il peso minore che ha rispetto alle voci supenon
i) - Costi (vedasi I’art. 5 del presente Regolamento) el a
J)  Net progetti presentati dalle Associazioni devono necessanamente essere mdlcatl il

‘regime fiscale e previdenziale a cui sono assoggettate alla data della:stipula del

contratto. Nel caso di Associazioni non assoggettate a nessun regime di cui sopra si
procedera alla stipula ‘di Contratti d’opera direttamente con gli esperti che
intervengono nelle attivitd. Alla stipula del comtratto il prestatore dichiarera ai
"sensi del D.P.R. 445/2000 il tipo di regime fiscale e previdenziale a cu1 e
assoggettato. Tale condizione rimarra fino alla llqmdazmne del compenso.
Ogni progetto dovra essere completo di tutti i requisiti di cui ai succitati punti: 1, 2 e 3 pena
esclusione e pervenire entro e non oltre 30 giorni dopo la pubblicazione dell’avviso a mezzo
Raccomandata A.R., inviati via pec o recapitati direttamente in busta chiusa presso la segreteria
della scuola. Saranno esclusi 1 progetti inviati con modalita diverse da quelle sopra stabilite.

. Art.5
DETERMINAZIONE COMPENSO

La determinazione del compenso relativo alle prestazione degli esperti esterni o delle Asociazioni
non deve superare I'importo lordo massimo orario di € 40,00 (quaranta/00) onnicomprenswo di

tutti gli oneri le ritenute ed i versamenti obbligatori per legge da corrispondere. L'ora si mtende

- prestata per 60 minuti.
Con gli esperti non si instaura in nessun caso alcun tipo di rapporto di lavoro connotabilé quale

dipendente ed, in relazione alle prestazioni rese, non compete agli stessi alcun trattamento di fine

rapporto, comunque denominato.
. R

Lot



A copertura del costo di uno o pill progetti, ogm alunno versera la somma d1 massimo 30, OO € -
(trenta/00). : : .

- Art. 6
STIPULA DEL CONTRATTO

Nei confronti dei candidati selezionati, la Dirigente Scolastica provvede, con determinazione
motivata in relazione ai eriteri proposti con il -presente regolamento e net hmm di spesa del
progetto, alla stipula del contratto. '

Il contratto deve essere redatto per 1scr1tto e sottoscritto dalla Dirigente Scolastlca € dall’esperto
esterno, a pena di nullita.

Il contratto deve stmpre prevedere la condizione che ponga a carico dell’esperto esterno. la
copertura assicurativa infortuni e R.C. e qualsivoglia altre garanzie assicurative. :
E’ istituito presso gli uffici di segreteria del Circolo un registro degli incarichi esterni in cui
dovranno essere indicati i nominativi dei professionisti mcancah I’importo. dei compensi.
corrisposti e I’oggetto dell’incarico (anagrafe delle prestazioni) :

Art7
CONDIZIONI E LIMITI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO

I contratti con gli esperti esterni possono essere st1pulat1 ai sensi del combmato dlsposto dell’art 32

- comma 4 del D.Iin.44-del1° febbraio 2001, del D.L.vo n. 163/2006 "Codice dei Contratti Pubblici" -
- sostituito dal B.L.vo 1.50/2016 pubbhcato sulla G.U. del 18/04/2016 soltanto per le prestazioni e

le attivitd ¢he non possono essere-assegnate al personale mterno per memstenza efo: mdlsponlblhta'.-“ :

di specifiche competenze professionali. : = : :

Nei contratti' sararino riportate apposite disposizioni o clausole d1 rlsoluzlone 0. decadenza del -

- rapporto.in caso’ di-Violazione- degli: obblighi derlvantl dal nUOVO . Codlce d1 comportamento come - -
' .,'_'Prev;sto dall art. 200mma3 del DPR 16/4/2013 n. 62 SRS CE e T

AUTORIZZAZIONE AI DIPENDENTI PUBBLICI E CONI[INICAZIONE ALLA
‘ F UNZIONE PUBBLICA - - Co

."Al ﬁm della supula del contrattl dismphnan dal presente regolamento con i dxpendentl -di- altra'

" Pubblica’ Amministrazione, <& - richiesta- obbligatoriamente * la - preventiva  autorizzazione

dell’amministrazione di appéu‘tenenza di cui all’art.53 del D.L.vo n:165.del 30/03/2001. - -

- L’elenco dei contratti stipulati con:i soggetti.di cui al comma precedente & comunicato annualmente .
- al Dipartimento della Funzione Pubblzca secondo le prev151on1 dell’art. 53 commi da 12:a 16 del -
- citato D.L.vo. 165/2001. . ' . : : ‘ T

La Commissione
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